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Fişa de date a achiziţiei

Fişa de date conţine informaţiile specifice referitoare la aplicarea concretă a procedurii pentru atribuirea acordului – cadru, care sunt destinate potenţialilor ofertanţi interesaţi să participe la procedura aplicată pentru atribuirea acordului – cadru de servicii de arhivare materială nespecializate.
1. INTRODUCERE
Autoritatea contractantă: 

Oficiul Naţional al Registrului Comerţului

Cod fiscal: 14942091

Adresa: Bd. Unirii nr.74, bloc J3b, tronson II+III, sector 3, Bucureşti

Telefon: 021-316.08.04

Fax: 021-316.08.08

Persoană de contact: Valentin VLADU, tel: 0752 011 474, e-mail: valentin.vladu@onrc.ro, 

Sursele de finanţare ale acordului – cadru care urmează să fie atribuit: bugetul de stat.

Achiziţionarea serviciilor se va face pe baza încheierii unui acord – cadru, cu valabilitate de 24 luni de la data semnării, respectiv 105 săptămâni de prestare servicii arhivare materială nespecializate cu 8 lucrători timp de 8 ore/zi lucrătoare.
Atribuirea contractelor subsecvente se va face în funcţie de necesităţile autorităţii contractante şi de valoarea fondurilor ce pot fi alocate cu această destinaţie. Modelul de acord – cadru şi modelul de contract subsecvent sunt prevăzute în documentaţia de atribuire.
Obiectul acordului – cadru: Achiziţia de servicii de arhivare materială nespecializate pentru arhiva ONRC gestionată de Direcția Managementul Calității, Organizare și Arhivă. 
Valoarea maximă estimată a serviciilor ce se preconizează a fi achiziţionate pe durata          acordului – cadru este de 719.250,00 lei fără TVA.
Nu se admit oferte alternative.



Procedura aplicată: procedură proprie simplificată privind achiziţia de servicii din categoria celor cuprinse în Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare, în temeiul art. 68 alin. (2) lit. b) din respectiva lege.


Atribuirea acordului – cadru se realizează în conformitate cu:

· Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare, 
· Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului – cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;

· Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor, cu modificările și completările ulterioare.
2. DOCUMENTE DE CALIFICARE. DOCUMENTELE CARE ÎNSOȚESC OFERTA. DOCUMENTELE OFERTEI.

2.1. Documentele de calificare.

2.1.1. 
a) Prestatorul trebuie să dețină autorizație de funcționare conform Legii nr. 16/1996 Legea Arhivelor Naționale, republicată cu modificările și completările ulterioare pentru serviciul de legătorie și utilizare documente;
b) Operatorii economici ce depun oferta trebuie să dovedească o formă de înregistrare în condiţiile legii din ţara de rezidenţă, din care să reiasă că operatorul economic este legal constituit, că nu se află în nici una dintre situațiile de anulare a constituirii, precum şi faptul că are capacitatea profesională de a realiza activităţile care fac obiectul contractului. 

Se va prezenta certificat constatator, în original (format hârtie sau formă electronică având încorporată, ataşată sau logic asociată semnătura electronică extinsă), sau copie legalizată sau copie lizibilă cu menţiunea „conform cu originalul", emis de oficiul registrului comerţului de pe lângă tribunalul teritorial în raza căruia ofertantul îşi are sediul social, din care să rezulte domeniul de activitate principal/secundar și codurile CAEN aferente acestora. Informaţiile prezentate în certificatul constatator vor fi valabile/actuale la data limită de depunere a ofertelor. În cazul persoanelor fizice autorizate se vor prezenta documente de confirmare a capacităţii de exercitare a activităţii profesionale conforme cu legislaţia aplicabilă acestora. 

Din certificatul constatator trebuie să reiasă că activitatea principală/secundară pe care o desfășoară conform calificării CAEN corespunde obiectului contractului.
Cerinţa este valabilă şi pentru subcontractanţi şi/sau terţi susţinători.  
   
c) Ofertanţii vor prezenta lista principalelor servicii duse la bun sfârșit în cursul unei perioade care acoperă cel mult 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor şi a beneficiarilor publici sau privaţi. Ofertanţii trebuie să prezinte orice certificate/documente/dovezi, etc, emise sau contrasemnate de o autoritate ori de către clientul beneficiar, în copie lizibilă cu menţiunea ”conform cu originalul”, prin care se confirmă că au dus la bun sfârșit, în ultimii 3 ani, servicii de arhivare materială nespecializate, prin raportare la data limită de depunere a ofertelor. În cazul în care autoritatea contractantă este nevoită, indiferent de motive, să procedeze la decalarea termenului – limită stabilit pentru depunerea ofertelor, publicând în acest sens o erată, limita inferioară a perioadei de 3 ani se extinde cu perioada de timp aferentă decalării, urmând a fi considerată îndeplinită cerinţa pentru toţi operatorii care au prezentat dovada experienţei în intervalul de timp nou rezultat. Decalarea termenului – limită stabilit pentru depunerea ofertelor şi stabilirea astfel a unei noi date nu pot conduce în mod automat la respingerea unui ofertant pe motiv că experienţa este situată în afara perioadei de 3 ani raportate la noua dată – limită de depunere a ofertelor, atât timp cât acesta, la data iniţial stabilită în invitaţia de participare, îndeplinea cerinţa astfel cum a fost aceasta solicitată. În situaţia în care ofertantul a fost înfiinţat sau şi-a început activitatea economică de mai puţin de 3 ani, se va lua în considerare prezentarea informaţiilor corespunzătoare perioadei efective de activitate. Pentru o evaluare unitară a modului de îndeplinire a cerinţei, eventuala conversie leu – altă valută se face prin raportare la cursul mediu anual comunicat de Banca Naţională a României. Cursul leu/altă valută ce va fi luat în calcul pentru anul 2020 este cursul stabilit de BNR la data publicării invitaţiei de participare pentru prezenta procedură.
Ofertantul va preciza următoarele informaţii: numărul şi data contractului invocat drept experienţă similară, valoarea, beneficiarul, data şi numărul documentului de recepţie pentru dovedirea faptului că au fost recepţionate în cadrul perioadei de 3 ani, precum şi ponderea şi/sau activităţile pentru care a fost responsabil. Ofertantul va anexa documentele justificative (contracte, recomandări, procese – verbale, etc. sau orice alte documente pe care le consideră relevante în susţinerea cerinţei), care probează îndeplinirea celor asumate. Autoritatea contractantă are dreptul de a se adresa inclusiv beneficiarului final al serviciilor ce fac obiectul contractului prezentat drept experienţă, pentru confirmarea celor prezentate de ofertant. 

În cazul în care ofertantul îşi demonstrează situaţia economică şi financiară, respectiv capacitatea tehnică şi profesională, invocând suportul unui/unor terţ/terţi, în condiţiile Legii, atunci acesta are obligaţia de a dovedi susţinerea de care beneficiază prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei respective, prin care se confirmă faptul că acesta va pune la dispoziţia ofertantului/candidatului resursele invocate. Subcontractanţii pe a căror capacităţi ofertantul/candidatul se bazează pentru demonstrarea îndeplinirii anumitor criterii de calificare şi selecţie sunt consideraţi şi terţi susţinători, caz în care acordul de subcontractare reprezintă, în acelaşi timp, şi angajamentul ferm.

Autoritatea contractantă are obligaţia de a lua în considerare această susţinere, ca probă a îndeplinirii criteriilor minime impuse în cadrul documentaţiei de atribuire dacă sunt îndeplinite în mod cumulativ următoarele condiţii:

a) terţul/terţii susţinător(i) pot dovedi că deţin resursele invocate ca element de susţinere a ofertantului;

b) ofertantul poate demonstra că va dispune efectiv de resursele entităţilor ce acordă susţinerea, necesare pentru realizarea contractului, în cazul în care terţul susţinător nu este declarat subcontractant.

c) Se va prezenta angajamentul ferm al terţului susţinător/angajamentele ferme ale terţilor susţinători din care trebuie să rezulte modul efectiv în care terţul/terţii susţinători vor asigura îndeplinirea angajamentului. Ofertantul va anexa documentele justificative care probează cele asumante în angajamente. Din angajamentul ferm al terțului susținător/angajamentele ferme ale terților susținători trebuie să rezulte modul efectiv în care terțul/terții susținători vor asigura îndeplinirea angajamentului.

d) În cazul în care mai mulţi operatori economici participă în comun la procedura de atribuire, îndeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnică şi profesională se demonstrează prin luarea în considerare a resurselor tuturor membrilor grupului, caz în care aceştia vor răspunde în mod solidar pentru executarea acordului – cadru.
Se va prezenta acordul de asociere în care se vor include informaţiile cu privire la modul de îndeplinire a cerinţelor de capacitate tehnică şi profesională proporţional cu cota de implicare în executarea viitorului contract. 
e) Informaţii privind partea din contract pe care operatorul economic are, eventual, intenţia să o subcontracteze. În cazul în care ofertantul are subcontractanți, Ofertantul are obligația de a cuprinde în oferta sa denumirea subcontractanților și datele de contact ale acestora, partea/părțile din contract care urmează a fi îndeplinite de către aceștia, precum și acordul subcontractanților cu privire la aceste aspecte. Răspunderea contractantului în ceea ce privește modul de îndeplinire a contractului de achiziție publică nu este diminuată în cazul în care o parte/părți din contract sunt îndeplinite de subcontractanți.

 
 În cazul în care ofertantul utilizează capacităţile subcontractantului/subcontractanţilor pentru a îndeplini criteriile de calificare, se va prezenta acordul de subcontractare. Subcontractanţii precizează în acordul de subcontractare informaţiile aferente criteriilor de calificare pe care le îndeplinesc menţionând numărul şi data contractului/acordului de subcontractare pentru partea propusă pentru subcontractare. Dacă prin subcontractant nu se îndeplineşte o cerinţă de calificare, atunci acesta va completa anexele din secțiunea Formulare doar în scopul demonstrării neîncadrării în motivele de excludere.

Subcontractantul/subcontractanţii pe ale căror capacități ofertantul se bazează pentru demonstrarea îndeplinirii anumitor criterii de calificare și selecție sunt considerați și terți susținători, caz în care acordul de subcontractare reprezintă, în același timp, și angajament ferm.
 2.1.3. Fişa de informaţii generale (Anexa nr.3). 

 2.1.4. Situaţia personală a candidatului sau ofertantului: 

          

Neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 59, 60, 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare. Ofertanţii/membrii asocierii/subcontractanţii/terţii susţinători nu trebuie să se regăsească în situaţiile prevăzute la art. 59, 60, 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare. Modalitatea prin care poate fi demonstrată îndeplinirea cerinţei: Se vor completa anexele din secțiunea Formulare.


Persoanele ce deţin funcţie de decizie în cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: Valentina BURDESCU – Director general; Elena Cerasela BRĂNESCU – Director general adjunct, Anca Daniela SAFTA – Director general adjunct, Bogdan Mihail BURDESCU – Director Direcţia Contencios; Georgeta BĂLAN – Director Economic; Mihaela Cristina JOIŢA, Valentin VLADU, Ştefănel IVAN, Nicoleta Mariana VLĂDĂU, Monica Cristina NICOLAE, Anca Georgiana MATEESCU, Daniela Nicoleta DINU, Elena Diana DRUMCEA, Gabriela MOISA.

2.2. Documentele care însoţesc oferta.

2.2.1. Scrisoarea de înaintare (va completa anexa din secțiunea Formulare). Ofertantul trebuie să prezinte scrisoarea de înaintare; în cazul asocierilor între operatorii economici, scrisoarea de înaintare va fi întocmită de către cel desemnat prin acordul de asociere să angajeze asociaţia în relaţiile contractuale cu autoritatea contractantă.

2.2.2. Împuternicirea. Oferta trebuie să fie însoţită de împuternicirea scrisă prin care semnatarul ofertei este autorizat să angajeze ofertantul în procedura pentru atribuirea acordului – cadru.

2.3.  Documentele ofertei.

2.3.1. Propunerea tehnică.
Propunerea tehnică va fi întocmită în conformitate cu solicitările din caietul de sarcini, acestea fiind considerate minime și obligatorii. Ofertantul trebuie să raspundă punctual la toate cerințele cuprinse în caietul de sarcini. Se solicită descrierea detaliată a modului de îndeplinire a cerințelor minime prevăzute în caietul de sarcini, prin care să se demonstreze corespondența propunerii tehnice cu toate cerințele prevăzute. Ofertanții vor întocmi propunerea tehnică într-o manieră organizată, astfel încât aceasta să asigure posibilitatea verificării în mod facil a corespondenței cu cerințele/specificațiile prevăzute în cadrul prezentei secțiuni, respectiv cu cele prevăzute în cadrul Caietului de sarcini și a documentelor anexate la acesta, care fac parte integrantă din documentația de atribuire. În acest scop, pornind de la propria expertiză a ofertantului în domeniul contractului ce urmează să fie atribuit și prin raportare la necesitățile, obiectivele și constrângerile autorității contractante, astfel cum au fost acestea descrise în cadrul Caietului de sarcini, propunerea tehnică va cuprinde informații relevante privind abordarea propusă de ofertant pentru execuția contractului. 
Nerespectarea tuturor cerinţelor tehnice minimale obligatorii sau a altor cerinţe obligatorii atrage declararea ofertei ca neconformă. 

Ofertantul (ofertant unic, asociați, subcontractanți) vor prezenta o declarație pe proprie răspundere din care să rezulte faptul că, la elaborarea ofertei, s-a ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile de mediu, sociale și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a acordului – cadru de servicii (conform anexei din secțiunea Formulare), care sunt în vigoare în România, precum și că le va respecta în vederea implementării acestuia. 

Informații detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel național și se referă la condițiile de muncă și protecția muncii, securității și sănătății în muncă, se pot obține de la Inspecția Muncii sau pe site-ul http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html. Informații privind reglementările care sunt în vigoare la nivel național și se referă la condițiile de mediu, se pot obține de la Agenția Națională pentru Protecția Mediului sau de pe site-ul: http://www.anpm.ro/web/guest/legislatie. 

Alte informaţii considerate semnificative de ofertant pentru evaluarea corespunzătoare a propunerii tehnice.
2.3.1.1.Informațiile din propunerea tehnică trebuie să permită identificarea facilă a corespondenței cu specificaţiile tehnice minime din caietul de sarcini. Autoritatea contractantă va respinge ofertele inacceptabile și neconforme. Totodată în oferta tehnică, ofertantul are obligaţia de a preciza partea/părţile din contract pe care urmează să le subcontracteze.

2.3.1.2. Propunerea tehnică va fi întocmită în conformitate cu cerinţele caietului de sarcini (nu prin copierea fidelă a cerințelor din caietul de sarcini) pe care operatorul/operatorii economic/economici le-a/ le asumă. 

Ofertanții au obligația de a indica sau marca documentele/informațiile din propunerea tehnică pe care le declară ca fiind confidențiale, întrucât cuprind secrete tehnice și/sau comerciale, stabilite conform legii, iar dezvăluirea acestora ar prejudicia interesele legitime ale operatorilor economici, în special în ceea ce privește secretul comercial și proprietatea intelectuală. Caracterul confidențial trebuie demonstrat prin orice mijloace de probă.
2.3.2. Propunerea financiară.
2.3.2.1. Propunerea financiară cuprinde formularul de ofertă (conform anexei din secțiunea Formulare) şi centralizatorul de preţuri (conform anexei din secțiunea Formulare). 


Preţurile prezentate în ofertată vor fi ferme pe toată durata de derulare a acordului – cadru.


Propunerea financiară are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al conținutului pe toată perioada de valabilitate stabilită de către autoritatea/entitatea contractantă și asumată de ofertant.

Lipsa formularului de ofertă reprezintă lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare în contract, ceea ce atrage încadrarea ofertei în categoria ofertelor inacceptabile. În cazul subcontractării, în vederea aplicării dispozițiilor art. 218 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, ofertantul are obligația de a cuprinde în oferta financiară valoarea la care se ridică partea/părțile din contract care urmează să fie îndeplinite de către aceștia, precum și acordul subcontractanților cu privire la acest aspect, conform prevederilor art. 150 alin. (2) din HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului – cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare. 


Propunerea financiară trebuie să se încadreze în fondurile care pot fi disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de achiziție publică, precum și să nu se afle în situația prevăzută la art. 210 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.

Cu excepția erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului – cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare
Propunerea de acord – cadru și contract subsecvent. 


Propunerea de acord – cadru și contract subsecvent vor trebui să aibă mențiunea “Am citit și suntem de acord fără rezerve cu termenii și condițiile contractuale prevăzute în documentația de atribuire și a clarificărilor/modificărilor/completărilor la documentația de atribuire și consimțim ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câștigătoare să semnăm contractul de achiziție publică în conformitate cu prevederile din documentația de atribuire”. 

Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificări cu privire la conținutul documentației de atribuire și implicit și cu privire la clauzele contractuale obligatorii (ce sunt parte a documentației de atribuire). Astfel, dacă un operator economic consideră că anumite clauze îi sunt în defavoare, poate solicita autorității contractante clarificări, inclusiv modificarea lor, astfel încât dacă aceste clauze vor fi amendate/modificate ele să fie aduse la cunoștința tuturor operatorilor economici interesati, înainte de data limită de depunere a ofertelor. Propunerile de Amendamente la clauzele contractuale pot fi prezentate și odată cu depunerea ofertei urmând ca autoritatea contractantă să aplice corespunzător prevederile art. 137 alin. (3) lit. b) din HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului – cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare.  Astfel, potrivit art.137 alin. (3) lit. b) același act normativ, oferta este considerată neconformă în situația în care conține propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea contractantă în cadrul documentației de atribuire, care sunt în mod evident dezavantajoase pentru aceasta din urmă, iar ofertantul, deși a fost informat cu privire la respectiva situație, nu acceptă renunțarea la clauzele respective.
Valabilitatea ofertei: 60 de zile de la data deschiderii ofertelor.
2.3.2.2. Ofertantul trebuie să prezinte atât preţul total, cât şi costurile pentru serviciile ce fac obiectul acordului.
2.3.2.3. Preţul total ofertat va avea în vedere prestarea serviciilor de arhivare materială nespecializate ce fac obiectul acordului – cadru.
2.3.2.4. Ofertele care vor prezenta preţuri mai mari decât valoarea maximă estimată a acordului – cadru vor fi respinse.

2.3.2.5. Neîndeplinirea condiţiilor obligatorii conduce la descalificarea ofertantului.
3. SPECIFICAȚII REFERITOARE LA MODUL DE  PREZENTARE A DOCUMENTELOR DE CALIFICARE A PROPUNERII TEHNICE ȘI A PROPUNERII FINANCIARE. 
3.1. Documentele care însoțesc oferta – propunerea tehnică și propunerea financiară au un caracter ferm și obligatoriu din punct de vedere al conținutului pe toată perioada de valabilitate a ofertei. Documentele care însoțesc oferta, propunerea tehnică și propunerea financiară vor fi redactate în limba română. Documentele care însoțesc oferta, documentele de calificare propunerea tehnică și propunerea financiară nu vor conține rânduri inserate, sublinieri, ștersături sau cuvinte scrise peste scrisul inițial, excepție făcând atunci când sunt ștampilate și semnate de către persoana/persoanele autorizată/autorizate să semneze oferta. Fiecare pagină a ofertei se va numerota astfel: pagina 1 va fi primul document din cadrul Propunerii financiare, iar ultima pagina „n” va fi cea din cadrul Propunerii tehnice.

3.2. Ofertele semnate cu semnătură electronică extinsă bazată pe un certificat calificat de către reprezentantul legal sau persoana împuternicită în acest sens de reprezentantul legal, se transmit pe e-mail la adresa onrc@onrc.ro, cu mențiunea „Achiziția unor servicii de arhivare materială nespecializate”, astfel încât să parvină autorităţii contractante până în data de 10.08.2020, ora 10:00.
Având în vedere actualul context epidemiologic, ședinţa de deschidere a ofertelor și ședințele de evaluare nu sunt publice.
4. CRITERII PENTRU ATRIBUIREA ACORDULUI – CADRU.
4.1. Comisia de evaluare va evalua şi compara ofertele depuse, pentru toate serviciile solicitate, conform criteriului de evaluare – „preţul cel mai scăzut”.
4.2. Oferta câştigătoare va fi acea ofertă admisibilă a cărei propunere financiară conţine preţul cel mai scăzut, fără TVA, pentru prestarea tuturor serviciilor arhivare materială nespecializate.
5. ÎNCHEIEREA, ÎNDEPLINIREA ȘI FINALIZAREA  ACORDULUI – CADRU.

5.1. Oficiul Naţional al Registrului Comerţului va încheia acordul – cadru cu ofertantul a cărui ofertă a fost stabilită ca fiind câştigătoare în urma aplicării criteriului de evaluare – „preţul cel mai scăzut”.



Oficiul Naţional al Registrului Comerţului va informa operatorii economici participanţi la procedura de atribuire asupra rezultatului procedurii; informarea operatorilor economici se va face în scris utilizând orice mijloace de comunicare: fax, e-mail, servicii arhivare materială nespecializate, după caz, în termen de cel mult 3 zile lucrătoare de la data aprobării raportului de atribuire;
5.2. Dacă ofertantul declarat câștigător refuză semnarea acordului – cadru, achizitorul poate să încheie contractul de achiziţie respectiv cu ofertantul clasat pe locul următor sau poate relua procedura de achiziţie în aceleaşi condiţii;



Oferta câştigătoare se stabileşte numai dintre ofertele admisibile şi numai pe baza criteriului de atribuire precizat în invitaţia de participare şi în documentaţia de atribuire;

În cazul în care, în urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire, comisia de evaluare constată că sunt două sau mai multe oferte cu acelaşi preţ, se va solicita reofertarea în plic închis, numai dacă acele oferte au preţul cel mai scăzut şi nu se poate adjudeca oferta câştigătoare;

5.3. În cazul nerespectării obligaţiilor contractuale de către una dintre părţi, partea lezată are dreptul de a cere rezilierea contractului şi de a pretinde plata unei despăgubiri.

6. FORME DE COMUNICARE.
6.1. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare şi altele asemenea, trebuie să fie transmisă în scris.
6.2. Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii, cât şi în momentul primirii.

6.3. Comunicarea, transmiterea şi stocarea informaţiilor se va realiza astfel încât să se asigure integritatea şi confidenţialitatea datelor respective.
6.4. Documentele scrise pot fi transmise prin oricare din următoarele modalităţi:

a) prin poştă;

b) prin fax;

c) prin e-mail;
7. TERMENE DE PRESTARE.

Prestarea serviciilor de arhivare materială nespecializate se va efectua la cererea autorităţii contractante, în baza contractelor subsecvente ce urmează a fi semnate.  

8. SOLICITAREA DE CLARIFICĂRI.

8.1. Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificări sau informaţii suplimentare în           legătură cu documentaţia de atribuire: 

a) Comisia are obligaţia de a răspunde, în mod clar, complet şi fără ambiguităţi, cât mai repede posibil, la orice clarificare solicitată, cel târziu în ziua lucrătoare zilei în care s-a primit o astfel de solicitare din partea operatorului economic;
b) autoritatea contractantă are obligaţia de a transmite răspunsurile – însoţite de întrebările aferente către toţi operatorii economici interesați, în condiţiile prezentei proceduri, luând măsuri pentru a nu dezvălui identitatea celui care a solicitat clarificările respective, precum și de a le afișa pe site;
c) autoritatea contractantă are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunţ perioada stabilită pentru depunerea ofertelor în cazul în care răspunsul la solicitările de clarificări modifică documentaţia de atribuire.
8.2. Autoritatea contractantă are obligația de a publica răspunsurile însoțite de întrebările aferente la adresa de internet la care sunt disponibile documentele achiziției, respectiv www.onrc.ro la Secţiunea Informaţii publice/Achiziţii publice/Achiziții publice de servicii prevăzute în anexa nr. 2 la  Legea nr. 98/2016, privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, a căror valoare estimată se situează sub pragul valoric de la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, inițiate după data de 26.05.2016/2020, luând măsuri pentru a nu dezvălui identitatea operatorului economic care a solicitat clarificările sau informațiile suplimentare respective.

Având în vedere valoarea estimată a achiziţiei, precum şi obiectul acesteia, asigurarea publicității se va face atât prin transmiterea invitației de participare operatorilor economici de profil identificați în SEAP, prin publicarea documentației de atribuire pe pagina de internet www.onrc.ro, la secțiunea, Achiziții publice de servicii prevăzute în anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, a căror valoare estimată se situează sub pragul valoric de la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare, inițiate după data de 26.05.2016_2020 cât şi prin transmiterea unui anunţ  publicitar în SEAP  - Listă de anunţuri publicitare. 
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